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OBJETIVO

Definir critérios gerais e procedimentos para uniformizar a solicitacdo de compras de
materiais e servigos, relativos a contratacdo direta por dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, nos termos da Lei 13.303/2016 e Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos

da ELEJOR (RILC).

REFERENCIAS

CODIGO DE CONDUTA E INTEGRIDADE. ELEJOR, 2017.
REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS DA ELEJOR
(RILC). Aprovado em Conselho de Administracao, julho de 2018 e 1° Rev.de 17.12.2021.

GLOSSARIO

AES — Autorizagdo para Execucdo de Servigos;

CAD — Conselho de Administragao;

CEFSC — Complexo Energético Fundao Santa Clara;

DIR — Diretoria;

Elejor — ELEJOR — Centrais Elétricas do Rio Jordao S.A.;
ODS — Ordem de Servigo;

PFO - Pedido de Fornecimento;

RILC — Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos;

APLICACAO

Elejor

CEFSC
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I.  DIRETRIZES

1.1.  Solicitagdo de Compras e Servigos

Para toda e qualquer solicitagdo para aquisicdo de materiais e/ou contratacdo de servigos

devera ser emitida justificativa, pelo respectivo gestor.

Define-se como Gestor do contrato a autoridade designada pela Diretoria Executiva, de

acordo com o item 10.3.1 do RILC.

A abertura de processo administrativo de contratagao direta e respectiva instrugao (item
8.3.4, RILC) esta vinculada a necessidade, ou ndo, de amparo contratual, nos termos

estabelecidos nesta Normativa.

Somente serdo processadas nos termos do item 8.3.4 do RILC e publicadas conforme item
3.1 §1°, do regulamento, as dispensas pelo valor, para aquisi¢cdes/contratagdes de compras
de materiais e servigos, que necessitarem de emissdo de contrato, traduzindo-se nesse

conceito o Instrumento Simplificado - a AES.

A aprovagdo da solicitagdo obedecera aos limites de alcada especificados no item 1V,

abaixo, e podera ser realizada pela autoridade designada, através de correio eletronico.
Quando exigida cotagdo, deverao ser obtidos pelo menos 03 (trés) precos, sendo que sua
ndo obten¢do e/ou a inviabilidade de selegdao da proposta de menor preco deverd ser

devidamente justificada pelo responsavel.

1.2.  Revisao Or¢gamentaria
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Os processos para aquisi¢ao de materiais ou contratagdo de servigos devem possuir
rubrica orcamentaria, o que deve ser antevisto pelo responsdvel junto ao setor de

Administragdo e Finangas.

Se estiver previsto no or¢amento, o setor de Administragdao e Finangas devera informar

ao responsavel pela compra, a conta contébil e o cédigo da natureza financeira.

Se ndo estiver previsto no orgamento, apds esta confirmacao pelo setor de Administracao
e Finangas, o processo de compra devera ser analisado e aprovado pela Diretoria

Colegiada.

II. CONTRATACOES DIRETAS

2.1.  Dispensa de Licitagdo em Razao do Valor

Os limites de dispensa em razao do valor, de acordo com o Art.29, incisos I e I, da Lei

Federal 13.303/16, atualizados conforme Ata da 164* CAD, sdo:

Tipo de Objeto Limite de Valor (RS)

129.860,24 (cento e vinte e nove
Obras e Servicos de Engenharia | mil, oitocentos e sessenta reais e
vinte e quatro centavos)
60.023,30 (sessenta mil, vinte e
trés reais e trinta centavos)

Outros Servigos e Compras

Os valores estabelecidos no subitem 2.1 poderdo ser alterados para refletir a variagao de
custos, desde que a alteragdo seja deliberada pelo CAD da Elejor (item 8.1.5 p. primeiro,

RILC).

E vedado o parcelamento de demanda do mesmo objeto no intuito de enquadrar parcela

da aquisi¢ao/contratacdo nas hipoteses de dispensa em razao do valor (item 8.1.2, RILC).
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Para verificacdo da possibilidade de dispensa de licitagdo em razdo do valor, deve-se
considerar o somatorio de todas as parcelas da compra de material, servico ou alienacao
de maior vulto que possam ser realizados de uma s6 vez, considerando o periodo relativo
ao exercicio fiscal. Para objetos da mesma natureza € no mesmo municipio, que possam
ser executados/adquiridos conjunta e concomitantemente, deve-se considerar o somatério

do valor individual (item 8.1.3, RILC).

O contrato podera ser dispensado no caso de pequenas despesas de pronta entrega e
pagamento dos quais ndo resultem obrigagdes futuras por parte da Elejor, assim
consideradas aquelas de valor ndo superior a 25% (vinte e cinco por cento) dos limites
estabelecidos para as dispensas pelo valor, conforme tabela acima (item 10.1.1, inciso I,

RILC).

Podera ser utilizado instrumento simplificado para aquisi¢do/contratagdo enquadrada na
hipdtese de dispensa de licitagdo em razdo do valor, como: o PFO, a ODS, a AES ou

equivalentes. (item 10.1.1, inciso III, RILC).

Fica desobrigada a publicacdo no Diario Oficial quando se tratar de dispensa de licitagdo

em razao do valor (item 3.1, § 1°, RILC).

2.1.1. Dispensa de Licitacdo em Razdo do Valor sem Amparo Contratual

a) Até 2% dos limites vigentes na Elejor para dispensa em raziao do valor.

Compras Informais

Despesas de pronta entrega e pagamento, efetuadas pela area gestora responsavel, com a
devida justificativa, com garantia mediante assisténcia técnica, certificado de garantia ou
nota fiscal, que ndo resultem em obrigacao futura para as partes e cujo valor seja igual ou

inferior a 2% (dois por cento) dos limites vigentes na Elejor para dispensa de licitacdo
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pelo valor, respectivamente para obras e servigos de engenharia e para outros servigos e

compras.
Exigido:

v Aprovagao conforme limites de algada (item IV) abaixo;

v Justificativa lancada em documento préoprio ou no anexo da Nota Fiscal / Fatura /

Recibo, especificando a necessidade a ser atendida.

b) Acima de 2,0% até 25% dos limites vigentes na Elejor para dispensa em

razao do valor

Despesas de pronta entrega e pagamento, efetuadas pela area gestora responsavel, com a

devida justificativa, das quais ndo resultem obrigagdes futuras por parte da Elejor.

Exigido:
v Aprovagao conforme limites de algada (item V) abaixo;
v Justificativa langada em documento proprio ou no anexo da Nota Fiscal / Fatura /

Recibo, especificando a necessidade a ser atendida.

v Cotagoes;

A d4rea responsavel pela requisi¢do podera, a seu critério, utilizar instrumento
simplificado de contrato, como: a ODS, o PFO, a AES ou equivalentes. (item 10.1.1,
inciso III, RILC), quando entdo, em se tratando de AES, a documentag¢do atendera o

disposto no item 2.1.2 a seguir.

2.1.2. Dispensas de licitagdo em razdo do valor com amparo contratual
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a) Acima de 25% e até os limites vigentes na Elejor para dispensas em razao do

valor

O procedimento de contratacdo direta para aquisicdo/contratagdo efetuada pela area
gestora responsavel, com a devida justificativa, deve ser iniciado mediante abertura de
processo administrativo, autuado, numerado sequencial e cronologicamente, sendo todas
as suas folhas rubricadas pelo responsavel, com base na documentacao elencada no item

8.3.4 do RILC, naquilo que couber.
Exigido:
v Memorando de Justificativa, devidamente instruido com a necessidade a ser

atendida e as razdes de escolha do contratado;

v Indicacdo do dispositivo legal aplicavel e rubrica orcamentaria;

\

Justificativa de precos e cotagdes;

v Documentagdo Juridica:

e (Cédula de identidade e CPF, no caso de pessoa fisica;

e Registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual;

e Ato constitutivo registrado e ata da assembleia que elegeu seus atuais
administradores, no caso de Sociedades Anonimas;

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade empresaria;

e Inscri¢do do ato constitutivo, no Registro Mercantil competente, no caso de
sociedade simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio; ou

e Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI no
caso de MEI, na forma da Resolugdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitagao
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  site
www.portaldoempreendedor.gov.br, bem como o Cadastro Nacional de

Pessoa Fisica — CPF e Carteira de Identidade — R.G.

Esta cépia é controlada | Sim | X | Nio I |
Elaboracao Aprovacao
Ana Paula Qaida Gabellini 165° RCAD de 08/03/2022
NIC/DIR/001/2018 Norma Interna de Compras
Versio 1.1 Pagina 11 de 19




3]

v

Regularidade da Contratada perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia

por Tempo de Servigo (FGTS), comprovada mediante a apresentacgdo,

respectivamente, de Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais

e a Divida Ativa da Unido e Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), salvo

no caso de MEI quando o mesmo ndo possuir empregado, mediante declaracao,

sob as penas da lei.

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT da Contratada, emitida pela

Justica do Trabalho (ou positiva com efeito de negativa), quando se tratar de

contratacdo de prestagdo de servigos ou obras e servigos de engenharia com cessao

de mao-de-obra, salvo no caso de MEI quando o mesmo nao possuir empregado,

mediante declaracdo, sob as penas da lei.

Verificagao de que o fornecedor a ser contratado nao se encontra suspenso ou

impedido de contratar com a Administragao Publica, mediante:

e Declaracio de Atendimento as Condigdes de Contratagdo com a
Administragao Publica (Anexo I);

e Evidéncia da consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas — CEIS; http://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis

e Evidéncia da consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parana — CFPR, do sistema Gestdo de Materiais Obras ¢ Servigos — GMS;
http://www.gms.pr.gov.br/ems/consultarSancao.do?action=iniciarProcesso

Nota: devem ser consultados o CNPJ da empresa, o(s) CPF(s) do(s)

administrador(es) e do(s) seu(s) socio(s), a fim de confirmar a
inexisténcia de fatos impeditivos previstos no Art. 38 da Lei Federal
13.303/16. Havendo registro de sang¢do contatar com o Setor
Administrativo para verificacdo de informacoes adicionais que
subsidiem a tomada de decisdo pela drea responsdvel pela
aquisi¢do/contratacgdo.

Declaragao de Responsabilidade Social e Ambiental por parte da Contratada

(Anexo II);
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v Outros documentos relacionados ao objeto que se pretende contratar.
v Parecer juridico sobre a dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Nota: Contratacdo direta enquadrada em hipdtese de dispensa de licitagdo pelo
valor, conforme Art. 29, inciso I ou II, da Lei Federal 13.303/16, com
expressa indicagdo do valor estimado para a contratagdo, sem prejuizo
da estrita observincia dos ditames legais, fica desobrigada da andlise
pela darea juridica.

v Instrumento de Contrato, incluindo-se nesse conceito a AES;
v Aprovagdo da Autoridade Competente, conforme limites de algada especificados

no item IV.

v Publica¢do no Sitio Eletronico da Elejor, do extrato do contrato, com a insergao

do instrumento assinado pelas partes.

2.2.  Demais dispensas e inexigibilidade de licitagdo com amparo contratual

O procedimento de contratacao direta com fulcro no artigo 29, incisos III a XVIII e artigo
30, incisos I e II, ambos da Lei 13.303/2016, deve ser iniciado mediante abertura de
processo administrativo, autuado, numerado sequencial e cronologicamente, sendo todas
as suas folhas rubricadas pelo responsavel, com base na documentagao elencada no item

8.3.4 do RILC, naquilo que couber.

Exigido:

v Memorando de Justificativa, devidamente instruido com a necessidade a ser

atendida e as razdes de escolha do contratado, acompanhado, sendo o caso, de

parecer técnico;

v Indicagao do dispositivo legal aplicavel e rubrica or¢gamentaria;

4 Justificativa de pregos e cotagoes;

v Documentac¢ao Juridica:
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e (édula de identidade e CPF, no caso de pessoa fisica;

e Registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual;

e Ato constitutivo registrado e ata da assembleia que elegeu seus atuais
administradores, no caso de Sociedades Anonimas;

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade empresaria;

e Inscri¢do do ato constitutivo, no Registro Mercantil competente, no caso de
sociedade simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio; ou

e Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI no
caso de MEI, na forma da Resolugdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no  site
www.portaldoempreendedor.gov.br, bem como o Cadastro Nacional de

Pessoa Fisica — CPF e Carteira de Identidade — R.G.

Regularidade da Contratada perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), comprovada mediante a apresentacgdo,
respectivamente, de Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido e Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), salvo
no caso de MEI quando o mesmo ndo possuir empregado, mediante declaragao,
sob as penas da lei;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT da Contratada, emitida pela
Justica do Trabalho (ou positiva com efeito de negativa), quando se tratar de
contratacdo de prestagdo de servigos ou obras e servigos de engenharia com cessao
de mao-de-obra, salvo no caso de MEI quando o mesmo nao possuir empregado,
mediante declaragdo, sob as penas da lei;

Verificagdo de que o fornecedor a ser contratado ndo se encontra suspenso ou
impedido de contratar com a Administra¢do Publica, mediante:

e Declaracio de Atendimento as Condi¢gdes de Contratagdo com a

Administragao Publica (Anexo I).
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e Evidéncia da consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas — CEIS. http://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

e Evidéncia da consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parana — CFPR, do sistema Gestdao de Materiais Obras ¢ Servigos — GMS.
http://www.gms.pr.eov.br/ems/consultarSancao.do?action=iniciarProcesso.

Nota: devem ser consultados o CNPJ da empresa, o(s) CPF(s) do(s)

administrador(es) e do(s) seu(s) socio(s), a fim de confirmar a
inexisténcia de fatos impeditivos previstos no Art. 38 da Lei Federal
13.303/16. Havendo registro de san¢do contatar com o Setor
Administrativo para verificacdo de informacgoes adicionais que
subsidiem a tomada de decisdo pela drea responsavel pela
aquisi¢do/contratagdo.

Declaracdo de Responsabilidade Social e Ambiental por parte da Contratada;

Atestado de exclusividade atualizado nos casos de inexigibilidade com base no

Art. 30, Inciso I, da Lei Federal 13.303/16, emitido por entidade representativa da

classe;

Outros documentos relacionados ao objeto que se pretende contratar;

Parecer juridico sobre a dispensa ou inexigibilidade de licitagao;

Nota: Contratacdo direta enquadrada em hipdtese de dispensa de licitacdo pelo
valor, conforme Art. 29, inciso I ou Il, da Lei Federal 13.303/16, com
expressa indicacdo do valor estimado para a contratagdo, sem prejuizo
da estrita observincia dos ditames legais, fica desobrigada da andlise
pela darea juridica.

Instrumento de Contrato;

Aprovacao da Autoridade Competente, conforme limites de algada especificados

no item IV.

Publicacdo no Diario Oficial do Estado — DIOE, do extrato do contrato e da

justificativa da contratacdo e também no Sitio Eletronico da Elejor, com a inser¢ao

do instrumento assinado pelas partes.
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III. NEGOCIACAO DA COMPRA

A solicitagdo e analise das Cotagdes, a negociacdo com fornecedores (preco, prazo,
qualidade, etc.) e a efetivagdo da compra serd de competéncia exclusiva do responsavel.
Quando a compra exigir conhecimentos técnicos especificos, o responsavel devera
procurar o apoio necessario na especificacao técnica e adequacao do material, visando a

melhor compra para a ELEJOR.

A ELEJOR efetua seus pagamentos através do Banco do Brasil nas seguintes datas: 05 —

15 -25 e 30 de cada més.

ELEJOR — Centrais Elétricas do Rio Jordao S/A;
CNPJ: 04.557.307/0001-49;

Inscrigao estadual: 902.389.77-65;

Fone: (41) 3262-0106

Rua José de Alencar, 2021 — Juvevé — Curitiba/PR;
CEP: 80.040-070

IV. APROVACAO DA CONTRATACAO

A aprovagdo da aquisi¢do/contratacao sera realizada de acordo com a politica de algadas

abaixo, pela respectiva autoridade designada:

Gestores das areas técnica de Engenharia, Meio Ambiente, Juridica, Financeira e
Secretaria Executiva: até 5% sobre os limites vigentes na Elejor para dispensa em

razao do valor (item 2.1 acima).

Diretor Presidente ou Diretor Administrativo, individualmente: até 10% sobre os

limites vigentes na ELEJOR para dispensa em raziao do valor (item 2.1 acima).
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Diretoria Colegiada: acima de 10% dos limites vigentes na ELEJOR para dispensa
em razao do valor (item 2.1 acima), observando, quando couber, a autoriza¢io do

Conselho de Administracio da Companhia.

V. ENCAMINHAMENTO PARA AREA FINANCEIRA

Todos os documentos de suporte das aquisi¢des/contratagdes (justificativa, cotagdes,
pareceres e aprovagdes) deverdo ser disponibilizados, juntamente com a nota fiscal/fatura
e/ou recibo para a Area Financeira, possibilitando eventuais consultas e/ou averiguagdes

pelo setor..

VI. RECEBIMENTO DO MATERIAL/SERVICO

Todo material/servigo adquirido serd recebido pelo responsavel, na sede administrativa
da Elejor ou nas Usinas do CEFSC. Para uma melhor identificagdo, toda e qualquer
assinatura e/ou rubrica, devera ser preferencialmente acompanhada de carimbo, além de

nome € o0 cargo.

No recebimento de qualquer material/servigo devera ser feito o confronto de todos os
dados da Nota Fiscal com o que foi negociado (prazo, quantidade, marca, especificacdes

técnicas).

Na ocorréncia de alguma anormalidade (quantidade errada, material diferente,
divergéncia de valor, marca, prazo ou qualquer outra divergéncia entre o negociado € o
recebido) o responsavel, antes de assinar o canhoto da nota fiscal, devera sanar tais

divergéncias ou efetuar a devolugdo do que esta sendo recebido.

Na impossibilidade da conferéncia do material no ato do recebimento deverd ser
observado no verso do canhoto da nota fiscal: nota fiscal liberada condicionalmente

para posterior conferéncia técnica ou condi¢cio de compra e venda.
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VII. ANEXOS

ANEXO I
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS CONDICOES DE CONTRATACAO COM
A ADMINISTRACAO PUBLICA
(2510102 (1Y ) PSPPSR , OCNPJ] n°
.................................................. , por intermédio do seu representante legal abaixo

assinado,
DECLARA sob as penalidades legais, para fins da contratacdo com a Elejor, que:

1. os documentos apresentados s3o originais ou copias fieis dos mesmos, sob pena
de nulidade do contrato, sem prejuizo de responsabilizacdo penal, civil e
administrativa;

2. nao se encontra declarada inidonea para licitar ou contratar com oOrgaos da
Administragao Publica;

3. ndo possui condenagdes em agdes civeis ou criminais por pratica de atos de
improbidade administrativa;

4. que ndo se encontra suspensa ou impedida de licitar ou contratar em decorréncia
do disposto no artigo 38 da Lei Federal n® 13.303 de 30 de junho de 2016.

5. Que ndo se encontra impedida de realizar contratagdo direta em decorréncia do
disposto no §2° do artigo 3° do Decreto do Estado do Parana n.° 2485 de 21 de
agosto de 2019.

Local, Dia / Més / Ano
(Assinatura)

(Nome e cargo do representante)

(Nome do proponente na falta de papel timbrado)
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ANEXO II
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE SOCIAL E AMBIENTAL

(Empresa) .....cceeeveeeeveeeciieeeiee e, inscritano CNPJn® ..o , por intermédio de
seu socio, proprietario ou diretor o(a) Sr(a) .....ccccvveerveeennenns , portador(a) da Carteira de
Identidade n° .....ccvvvvveveiiiiiinnnns €CPEFN° v, , DECLARA:

1. para fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal, que ndo

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos para qualquer trabalho, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de quatorze anos;

2. que ndo adota relacdo trabalhista caracterizando trabalho for¢ado ou analogo a
trabalho escravo, conforme disposto nas Leis n ° 9.777, de 30 de dezembro de
1998, n° 10.803, de 11 de dezembro de 2003 e Lei Complementar Federal n°® 75,
de 20 de maio de 1993;

3. que respeita os Direitos Humanos e ndo permite qualquer forma de discriminagao,
cumprindo as obrigacdes trabalhistas e assegurando condigdes dignas de trabalho
aos funcionarios.

4. que ndo adota praticas danosas ao meio ambiente, exercendo suas atividades em
observancia aos atos legais, normativos e administrativos relativos as areas de
meio ambiente, emanadas das esferas federal, estaduais € municipais, incluindo,
mas nao se limitando, ao cumprimento da Lei 6.938/81 (Politica Nacional do Meio

Ambiente) e Lei n° 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos So6lidos).
Local, Dia/ Més / Ano
(Assinatura)

(Nome e cargo do representante)

(Nome do proponente na falta de papel timbrado)
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